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    Neumünster, den 13.03.2025 

 

 
 
Verfahrensweise bei Krankmeldungen / 
Grundschule Gadeland 
 
 
Sehr geehrte Eltern und Erziehungsberechtigte, 
 

wie Ihnen bereits bekannt, müssen Sie im Krankheitsfall Ihre Kinder bei uns 
telefonisch krankmelden. Aufgrund organisatorischer Notwendigkeiten im 
Zusammenhang mit dem Absentismus-Konzept des Landes Schleswig-Holstein 
müssen wir Sie nun bitten, dass diese Meldung bereits verbindlich bis 7:30 Uhr unter 
der Rufnummer (04321) 942 5210 erfolgt.  
Gerne können Sie natürlich – wie bisher auch – eine Nachricht auf dem 
Anrufbeantworter unseres Schulbüros hinterlassen. Diesen dürfen Sie 
selbstverständlich auch schon am Abend oder in der Nacht des Vortages nutzen, 
wenn für Sie absehbar ist, dass Ihr Kind die Schule am Folgetag nicht besuchen 
können wird. 
 

Erfolgt bis zu diesem Zeitpunkt (7:30 Uhr) keine Krankmeldung, so fehlt Ihr Kind für 
diesen Tag unentschuldigt und wir müssen Sie telefonisch kontaktieren, um den 
Verbleib Ihres Kindes zu klären. 

 

• Bitte überprüfen Sie diesbezüglich, ob Ihre Kontaktdaten aktuell sind. Ist dies 
nicht der Fall, so müssen uns diese bitte schnellstmöglich zugehen.  
→ Klassenlehrkraft oder Schulsekretariat.  

 

Zudem bitten wir Sie, dass bei einer zu erwartenden mehrtätigen Erkrankung (z.B. 
bei einer ärztlichen Krankschreibung) uns diese telefonisch aufgezeigt wird. Dann 
entfällt für Sie auch der Anruf am nächsten Tag bzw. den Folgetagen.  
 

Beim Hinterlassen einer Nachricht – egal ob im direkten Gespräch mit der 
Schulsekretärin oder in Form einer Nachricht auf dem Anrufbeantworter – muss 
immer der volle Name des entschuldigten Kindes (Vor- und Nachname) die Klasse 
(z.B. 1a; 2b; DaZ …) und die Klassenlehrkraft (Frau …; Herr…) angegeben werden, da 
nur dann eine zweifelsfreie Zuweisung erfolgen kann.  
 

• Bitte formulieren Sie Ihre Informationen möglichst präzise und mit klarer 
Stimme. Bitte sprechen Sie nicht übereilt. 
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Um Ihnen diesen Prozess zu erleichtern, haben wir eine Checkliste für Sie 
zusammengestellt. Bitte befolgen Sie diese bei der Krankmeldung! 
 

Checkliste / Krankmeldung an der Grundschule Gadeland 

Schritt Handlung Inhalt 

1.  bis 7:30 Uhr Krankmeldung 
unter der Rufnummer  
(04321) 942 5210 

Direktes Gespräch mit der 
Schulsekretärin oder Nachricht 
auf dem Anrufbeantworter 

2.  Angaben zum erkrankten Kind Vor- und Nachname, Klasse, 
Klassenlehrkraft 

3. Dauer der Erkrankung Datum (von - bis - einschließlich) 

4. Weiterführende Informationen Weitere Angaben nur bei einer 
meldepflichtigen Erkrankung 

 

Bitte halten Sie nur diesen einen Weg ein. Eine Krankmeldung über Email an die 
Schule oder die Klassenlehrkraft ist nicht zulässig und kann nicht berücksichtigt 
werden. Bei absehbaren Behandlungen oder Operationen ist die Klassenlehrkraft 
rechtzeitig hiervon in Kenntnis zu setzen (hier gilt die Regel so schnell wie möglich). 
Bei schwerwiegenden – lang andauernden – Erkrankungen ist die Klassenlehrkraft 
ebenfalls zu informieren.  
 

• Für die meisten von Ihnen wird dies keine große Umstellung bei Krankmeldung 
Ihrer schulpflichtigen Kinder an der Grundschule Gadeland bedeuten. Sollten 
Sie bisher anders vorgegangen sein, so bitten wir Sie, diesen Leitfaden in 
Zukunft ausnahmslos zu berücksichtigen.  

 

Hintergrund für diese Handlungsanweisung ist die Sicherheit und das Wohlbefinden 
Ihrer Kinder, unserer Schülerinnen und Schüler an der GS Gadeland. Nur dann, wenn 
wir rechtzeitig über das Verbleiben Ihres Kinder Informiert sind, können wir im 
Notfall geeignete Maßnahmen einleiten. Bitte bedenken Sie dies.  
 

Bei Rückfragen stehe ich Ihnen gerne zur Verfügung. 
 
    Mit freundlichen Grüßen 
 
             gez. Dr. Jan Marr, Schulleiter 


